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ALCALOfA ~AYOR
 
DE BOGOTA D.C.
 

GOBIERNO SEGURIDAD Y CONVIVENCIA
 

Inslilulo Distrilal de la Participación y
 

Acción Comunal
 

EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACiÓN YACCION COMUNAL ­


TIPO DE CONTRATO 
NUMERO DEL CONTRATO 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 

C.C DEL CONTRATISTA 

OB.IETO 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

Página 1 de 4 

IDPAC 

CERTIFICA: 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
047 DE 2007 

LUIS ZENEN AR~VALO MANTILLA 

88.288.668 

Prestar los servicios profesionales con plena autonomía técnica y 
administrativa para realizar el proceso completo (concepto, 
creación, diseño, diagramación, manejo de Imagen. color, 
seguimiento y optimización de la Impresión final) de las piezas, 
comunicaciones que produzca el IDPAC, teniendo en cuenta los 
lineamientos determinados por la Alcaldía mayor de Bogotá y la 
Oficina Asesora de Comunicaciones en el marco del proyecto 
denominado Comunicación Participativa del INSTITUTO 
DISTRITAL DE LA PARTICIPACION YACCION COMUNAL" dentro 
del plan de desarroJlo económico y social "BOGOTÁ SIN 
INDIFERENCIA UN COMPROMISO SOCIAL CONTRA LA 
POBREZA Y LA EXCLUSION SOCIAL 2004 - 2008" 
1.) Diseño, diagramación y seguimiento del proceso de impresión 
del periódico "Acción Conjunta". 2.) Seguimiento del proceso de 
implementación y actualización del sitio WEB del IDPAC. 3.) 
Realizar los bocetos de lagos y piezas comunicacionales que 
requiera el Instituto. 4.) Elaborar las artes finales previa aprobación 
de la Dirección General, que sean requeridas para el posterior 
proceso de impresión de las piezas. 5.) Definir las especificaciones 
técnicas gráficas como corrección de color, retoque digital, y pre­
prensa digital y demás que sean necesarias para el proceso de 
impresión de las piezas del Instituto. 6.) Diseñar y supervisar todos 
los temas relacionados con Imagen Institucional. 7.) Apoyar la 
realización de eventos desarrollados por eIIDPAC. 8.) Supervisar y 
verificar la ejecución de los procesos de impresión que requiera 
contratar el Instituto y constatar que el producto final cumpla con 
las especificaciones técnicas previamente aprobadas por el 
Instituto. 9.) Apoyar la elaboración de los términos de referencia 
para adelantar la contratación de los impresos. 10.) Prestar soporte 
técnico en el desarrollo de las piezas comunicacionales realizadas 
por otras oficinas del Instituto. 11.) Apoyar la creación de 1. 
Identidad para los programas del Instituto. 12.) Apoyar en la 
supervisión de los contratos que le sean encargados. Suscritos 
entre el IDPAC v cualauier entidad pública o privada para la 
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

FECHA DE SUSCRIPCiÓN CONTRATO: 

FECHA DE INICIO 

VALOR DEL CONTRATO 

PLAZO DEL CONTRATO 

ALCALDíA ~AYOR
 
DE BOGOTA D.C.
 

GOBIERNO SEGURIDAO y CONVIVENCIA
 

Instiluto Distrital de la Participación y 

Acción Comunal 

prestación de servicios. 13.) Apoyar las labores administrativas que 
se le asignen, correspondientes a la Oficina Asesora de 
Comunicaciones. 14.) Al finalizar el contrato, entregar un informe 
pormenorizado de las actividades desarrolladas y de los logros 
obtenidos dentro de la ejecuci6n del presente contrato. 15.) 
Mantener estricta reserva sobre la información que conozca por 
causa o con ocasión del contrato. 16.) Una vez finalizado el plazo 
del contrato con tres (3) días de anticipación, devolver en perfecto 
estado, salvo 01 deterioro normal por el uso, todos los elementos 
que sean suministrados por el Instituto para la ejecución del mismo. 
17.) No introducir modificaci6n alguna al software instalado, sin 
autorización previa y escrita del área de Sistemas del Instituto. 18.) 
Presentar para los pagos correspondientes, además del informe de 
labores y la certificaci6n de haber prestado el servicio a 
satisfacción. el comprobante de pago de aportes al sistema de a 
salud y de pensiones en el régimen contributivo, en el período 
correspondiente, de conformidad con lo previsto en el artículo 50 
de la Ley 789 de 2.002 y la Ley 828 de 2003. 19.) Entregar al 
responsable del manejo de Almacén e Inventarios del IOPAC, al 
vencimiento de la ejecución del contrato, los bienes en perfecto 
estado, salvo el deterioro normal de uso. De lo anterior se dejará 
constancia escrita entre el CONTRATISTA el responsable de 
Almacén e Inventarlos, documento éste que se anexará a la 
carpeta del contrato como requisito para efectuar el último pago y 
liquidar el contrato. 20.) Acompañar a reuniones, audiencias y 
demás para atender temas relacionados con el objeto del contrato 
y dar información inmediata al supervisor sobre los temas tratados. 
21.) Atender las Indicaciones y parámetros señalados por el 
supervisor del contrato para la cumplida ejecución del objeto del 
mismo. 22.) No instalar ni utilizar en los equipos que le sean 
asignados por el IOPAC para el desarrollo del objeto del contrato, 
ningún software sin la autorizaci6n previa y escrita de la oficina de 
sistemas del IOPAC. 23.) No sacar el software de la entidad y 
limitar su uso a las actividades propias del contrato, salvo 
autorizaci6n previa y expresa de la dirección de la misma. 24.) Las 
demás Que le asigne el Supervisor del contrato y que surjan de la 
naturaleza del mismo. 

DíA: 06 MES: 02 AÑO: 2007 

DIA: 06 MES: 02 AÑO: 2007 

$ 24.191.055 

NUEVE 9) MESES 

ES PERTINENTE ACLARAR QUE EL PRESENTE CONTRATO SE ENCUENTRA LIQUIDADO. 
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TIPO DE CONTRATO 
NUMERO DEL CONTRATO 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 

C.C DEL CONTRATISTA 

OBJETO 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

ALCALOfA ~AYOR
 
DE BOGOTA D.C.
 

GOBIERNO SEGURIDAD Y CONVIVENCIA
 

Instilulo Dislrilal do la Participación y 

Acción Comunal 

CONTRATO DE PRESTACiÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
049 DE 2008 

LUIS ZENEN ARÉVALO MANTILLA 

88.288.668 

Se obliga con el IDPAC a prestar los servicios profesionales con 
autonomía técnica y administrativa para realizar el proceso 
completo (concepto, creación, diseño, diagramación, manejo de 
Imagen, color, seguimiento y optimización de la Impresión final) de 
las piezas gálicas y de comunicaciones que produzca el IDPAC en 
el marco de' proyecto Comunicación participativa de Instituto 
Distrítal de la Participación y Acción Comunal. 
1) Conceptualización diseño, diagramación Seguimiento y 
verificación o la elaboración de piezas comunicacionales 
institucionales internas y externas según las especificaciones 
técnicas previamente aprobadas por el IDPAC y los lineamientos 
de la Alcaldía Mayor de Bogotá. 2) Apoyar la realización de eventos 
desarrollados por ellDPAC 3) Preparar los informes de gestión de 
la Oficina Asesora de Comunicaciones 4) Acompañar a reuniones, 
audiencias y demás para atender temas relacionadas con el objeto 
del contrato y dar Información Inmediata a supervisor sobre los 
temas tratados 5) mantener estricta reserva y confidencialidad 
sobre la información que conozca por causa o con ocasión del 
contrato 6) Atender las Indicaciones y parámetros señalados por el 
supervisor del contrato para la cumplida ejecución de objeto del 
mismo. 7) Rendir Informe mensual de las actividades desarrolladas 
sobre el avance de ejecución del contrato 8) Al finalizar el contrato 
entregar un Informe pormenorizado de las actividades 
desarrolladas y de los logros obtenidos dentro de la presente 
ejecución del contrato. 9) Una vez finalizado el plazo del contrato 
con tres (3) días de anticipación, devolver en perfecto estado, salvo 
01 deterioro normal por el uso, todos los elementos que sean 
suministrados por el Instituto para la ejecución del mismo. 10) No 
instalar ni utilizar ni retirar o modificar el software instalado en los 
equipos que le sean asignados por la entidad sin autorización 
previa y escrita de la Secretaria General- Informática del IDPAC, 
limitando su uso a las actividades propias del contrato. 11) las 
demás que le asigne el supervisor del contrato acodes con la 
naturaleza del mismo. Realizar e! acompañamiento técnico de 
todas las actividades que se ejecute en los procesos contractuales 
que se adelante en desarrollo de los proyectos. 12) No introducir 
modificaci6n alguna al software instalado, sin autorización previa y 
escrita del área de Sistemas del Instituto. 13) No Instalar ni utilizar 
en los eauipos aue le sean asianados por el IDPAC para el 
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desarrollo del objeto del contrato. Ningún software Sin la 
autorización previa y escrita del equipo de sistemas del IDPAC.14) 
No sacar el software de la entidad y limitar Su uso a las actividades 
propias del contrato, salvo autorización previa y escrita de laOBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
Dirección de la misma. 15) Las demás que le asigne el Supervisor 
del contrato y que sur"an de la naturaleza del mismo. 

FECHA DE SUSCRIPCiÓN CONTRATO: DíA: 21 MES: 02 AÑO: 2008 

FECHA DE INICIO DíA: 21 MES: 02 AÑO: 2008 

VALOR DEL CONTRATO $ 8.547.507 

PLAZO DEL CONTRATO TRES (3) MESES 

ES PERTINENTE ACLARAR QUE EL PRESENTE CONTRATO SE ENCUENTRA LIQUIDADO. 

FECHA DE EXPEDICION I 19 de Noviembre de 2015 

BIS~RERA
 
Secretario General 

NOTA: LA PRESENTE CERTIFICACiÓN SE EXPIDE CON FUNDAMENTO EN EL EXPEDIENTE DEL RESPECTIVO CONTRATO 
QUE REPOSA EN EL ARCHIVO DE LA OFICINA ASESORA JURíDICA DEL INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACiÓN Y 
ACCiÓN COMUNAL. 

Proyectó: Edwin Yanquen, Oficina Asesora Jurídica. t5ii? 
2015ER - \...... 
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@  F U N C!F N P ÚB L ıW  
N U E V O  P A Is
P A Z E Q U ID A D  E D U C A C ıö N

LA  C 0 0 R D IN A D O R A  D E L G R U P O  D E  G E S T ıÓN  H U M A N A  D E L  D E P A R T A M E N T O
A D M IN ıS T R A T IV O  D E  LA  F U N C Ió N  p ú B u C A

H A C E  C O N S T A R

Q u e  re v is a d a  la  h is to ria  ıa b o ra l d e l s e ñ o r L U ıS  Z E N E N  A R E V A L O  M A N T IL L A
id e n tific a d o  c o n  c é d u la  d e  c iu d a d a n ĺa  N o 8 8 2 8 8 6 6 8

, 
s e  e n c o n tró  q u e  p re s tó  s u s

s e rv ic io s  a l D E P A R T A M E N T O  A D M ıN IS T R A T IV O  D E  LA  F U N C IÓN  P ÚB L IC A
, 

c o n

c a rá c te r T E M P O R A L
, 
d e s d e  e 1 1 3 d e  m a rz o  d e  2 0 17  h a s ta  e l 3 1 d e  d ic ie m b re  d e  2 0 1 7

,

in c lu s iv e d e s e m p e f f ia n d o  e l e m p le o  d e  P R O F E S IO N A L E S P E C IA L IZ A D O  c ó D iG o
2 0 2 8 G R A D 0  1 7  d e  ıa  P la n ta  te m p o ra l d e  la  F u n c ió n  P ú b lic a

Q u e  m e d ia n te  A c ta  d e  N o 0 2 1 d e l 1 3 d e  m a rz o  2 0 1 7
, 

s e  p o s e s io n o  c o n  c a rá c te r

te m p o ra l e n  e l e m pıe o  P R O F E S IO N A L E S P E C IA L IZ A D O  c ó D iG o  2 0 2 8 G R A D 0  17

d e s e m p e f f ia n d o  la s  s ig u ie n te s  fu n c io n e s  e n  e l G ru p o  d e  C o m u n ic a c io n e s

E s tra té g ic a s

1 E la b o ra r ıa  p ro l
m e d ia n o  p la z o

2 A d m in is tra r la s  c u e n ta s  d is e ñ a d a s  p a ra  la s  re d e s  s o c ia le s  d e l P o rta l p u b lic a n d o

c o n te n id o s  q u e  p e rm ita n  la  g e n e ra c ió n  d e l c o n o c im ie n to  s o b re  e l D e p a rta m e n to

3 A te n d e r la s  s o lic itu d e s  d e  ıo s  u s u a rio s  m e d ia n te  to d o s  lo s  c a n a le s  d e  a te n c ió n

re fe re n te s  a l P o rta l S irv o  a  m ï P a ĺs
4 R e a liz a r s e g u im ie n to  a  la s  p re g u n ta s  fre c u e n te s te m a s  d e  m a y o r in te ré s  q u e

c o n s u lta n  lo s  s e rv id o re s  p ú b lic o s
, 

e s ta d ís tic a s  d e  v is ita s  a l P o rta l y re g is tro s  d e

u s u a rio s  y p re s e n ta r in fo rm e s  q u e  d e n  in s u m o  a l C o m ité  E d ito ria l s o b re  e s tra te g ia s

d e  d ifu s ió n  d e l P o rta l

5 R e a liz a r s e g u im ie n to  a  la  O p e ra c ió n  d e l C e n tro  d e  C o n ta c to  C iu d a d a n o  d e  a c u e rd o

a  lo s  lin e a m ie n to s  d e ı M in is te rio  d e  la s  T e c n o lo g ia s  d e  la  In fo rm a c ió n  y la
C o m u n ic a c ió n T IC S

6 R e a liz a r e l d is e ñ o  g rá fic o  d e  la s  e s tra te g ia s  d e  d ifu s ió n  y p ro m o c ió n  d e l P o rta l S irv o

a  m i P a is  d e  a c u e rd o  c o n  la s  in s tru c c io n e s  im p a rtid a s  p o r Ia  D ire c c ió n  d e l

D e p a rta m e n to

7 R e a liz a r la  d ia g ra m a c ió n  d e  ıo s  c o n te n id o s  d e l P o rta l S irv o  a  m ĺ P a ís d e  a c u e rd o

c o n  la s  in s tru c c io n e s  im p a rtid a s  p o r Ia  D ire c c ió n  d e l D e p a rta m e n to

8 R e a liz a r la  d ia g ra m a c ió n  d e  in s tru m e n to s  té c n ic o s  e la b o ra d o s  p o r la s  á re a s

m is io n a le s  d e l D e p a rta m e n to  A d m in is tra tiv o  d e  la  F u n c ió n  P ú b lic a  q u e  p e rm ita n

d ifu n d ir e n  e l P o rta l te m a s  d e  in te ré s  p a ra  e l S e rv id o r P ú b lic o
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9 P ro v e e r la  in fo rm a c ió n  re ıa tiv a  a  lo s  p ro c e s o s  tra n s v e rs a le s  re ıa c io n a d o s  c o n  e l

s is te m a  d e  g e s tió n  d e  c a lid a d c o n tro ı in te rn o
, p la n e a c ió n c o m u n ic a c io n e s trá m ite s

y d e m á s  e s ta d ïs tic a s  q u e  s e  re q u ie ra n  d e  a c u e rd o  c o n  ıa s  p o lïtic a s  d e  o p e ra c ió n  d e l

D e p a rta m e n to

10 Im p le m e n ta r y g e n e ra r
, 

e n  c o o rd in a c ió n  c o n  la  D ire c c ió n  d e  G e s tió n  d e

C o n o c im ie n to
, 
e ı d is e ñ o  d e  e s tra te g ia s

, 
e s tu d io s

, 
in v e s tig a c io n e s  e  in s tru m e n to s  d e

ıa s  p o lĺtic a s  a  c a rg o  d e l D e p a rta m e n to
, 
a p lic a d a s  a  la s  e n tid a d e s  p ú b lic a s s e rv ic io

a l c iu d a d a n o  y a  lo s  s e rv id o re s  p ú bıic o s  e n  g e n e ra l

1 1 A d m in is tra r y m a n te n e r ıo s  s is te m a s  d e  in fo rm a c ió n
, 

a p lic a tiv o s  e  in fra e s tru c tu ra

te c n o ló g ic a  d e  s u  c o m p e te n c ia
, 
d e  a c u e rd o  c o n  lo s  e s tá n d a re s  y ıin e a m ie n to s

d ic ta d o s  p o r e l M in is te rio  d e  T e c n o lo g ía s  d e  la  ın fo rm a c ió n  y la s  C o m u n ic a c io n e s

y e n  c u m pıim ie n to  d e  la s  p o lītic a s  a s ig n a d a s  a l D e p a rta m e n to

12 L a s  d e m á s  q u e  le  s e a n  a s ig n a d a s  p o r s u  je fe  in m e d ia to  y q u e  e s té n  a c o rd e s  c o n

la  n a tu ra le z a  d e l c a rg o  y e l á re a  d e  d e s e m p e ñ o

L a  p re s e n te  s e  e x p id e  e n  B o g o tá
, 
D C

, 
a  lo s  n u e v e  (0 9 ) d ia s  d e ı m e s  d e  e n e ro  d e

d o s  m il d ie c io c h o  (2 0 1 8 ) a  s o lic itu d d e l in te re s a d o

L U Z  M A R Y  R 1A N O  C A M A R G O

C o o rd in a d o ra  G ru p o  d e  G e s tió n  H u m a n a

P ro y e c tó  P a tric ia  Ja im e s  V e ra

O G H H  2 0 0 1
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LA SUSCRITA COORDINADORA DE TESORERÍA Y FACTURACIÓN DE LA 

SOCIEDAD CANAL REGIONAL DE TELEVISIÓN TEVEANDINA LTDA NIT 830.005.370-4 
 

 

CERTIFICA 

 
 

Que el señor, LUIS ZENEN AREVALO MANTILLA, identificado con número de cedula 88.288.668, 

presta sus servicios al Canal Regional de Televisión Teveandina Ltda. – Canal TRECE, mediante el Contrato 
de Prestación de Servicios que se relaciona a continuación:  

 

 

 

La presente certificación se expide a solicitud del interesado a los tres (03) días del mes de noviembre del 
año 2020. 

 
Cordialmente, 

 

 
 

 
GINA ROCIO SÁNCHEZ PÁEZ 

Coordinadora de Tesorería y Facturación 
 
Elaboró: Johana Salcedo 

CONTRATO  
FECHA DE 

INICIO 
OBJETO VALOR 

PRESTACION DE 
SERVICIOS N° 

233-2020 

14-Feb-2020 

Prestar sus servicios de manera autónoma e 

independiente como DISEÑADOR GRAFICO PARA 

EL COMPONENTE TRANSVERSAL DE 

COMUNICACION Y DIVULGACIÓN, en virtud del 

Convenio Interadministrativo No. 0000550 de 2020 

suscrito con el Fondo Único de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones - FONDO UNICO 

DE TIC. 

$52.000.000 



REPUBLICA DE COLOMBIA

AERONAUTICA CIVIL
Utfdad AamiiiisBatiwa Eswittai

LA SUSCRITA DIRECTORA ADMINISTRATIVA 
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL

NIT: (899.999.059-3)

CERTIFICA:

NOMBRE QUIEN EXPIDE LA 
CERTIFICACltiN: ADRIANA MARIA GGMEZ CARO

TELEFONO: 2963061

LUIS ZENEN AREVALO MANTILLA 
C.C. 08.288.668CONTRATISTA:

NUMERO DE CONTRATO 20000549 H3 DE 2020

FECHA DE SUSCRIPCION: 17 DE MARZO DE 2020

PRESTACIGN DE SERVICIOSMODALIDAD DEL CONTRATO:

PRESTACI6n DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR AL GRUPO DE COMUNICACION Y 
PRENSA DE LA DIRECClON GENERAL PARA PROGRAMAR, ADMINISTRAR Y ACTUALIZAR CONTENIDOS 
DE LA PAGINA DE LA ENTIDAD, CUMPLIENDO CON REQUERIMIENTOS DE GOBIERNO.

OBJETO DEL CONTRATO:

PLAZO EJECUCION: HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

HASTA POR LA SUMA DE CUARENTA Y UN MILLONES DE PESOS MCTE ($41,000,000), INCLUIDO TODOS 
LOS IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR.VALOR DEL CONTRATO:

SEIS MILLONES DE PESOS MCTE ($6,000,000).VALOR MENSUAL:

FECHA DE APROBACION DE LA 
GARANTIA: 27 DE MARZO DE 2020

PRORROGAR AL PLAZO DEL CONTRATO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020 Y ADICIONAR LA SUMA 
DE $18.000.000, QUEDANDO EL CONTRATO CON UN VALOR TOTAL DE $59,000,000.MODIFICATORIO 01:

COORDINADORA GRUPO COMUNICACIGN Y PRENSASUPERVISOR:

EN EJECUCIONESTADO ACTUAL:

Se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., a los 2 di'as del mes de diciembre de 2020. 
Direccion: Avenida Eldorado No. 103-15 piso 3.

/

ADRIANA MARIA GOMEZ CARO

Proyect6; Jose Eusebio Gutierrez - Funcionario Grupo de Procesos Precontractuales 
Revisti: Hernan Parra - Funcionario Grupo de Procesos Precontratuales 
Vo.8o.: Esther Vanegas Garcia - Coordinadora Grupo de Procesos Precontratuales 
Revisd: Oscar Calderdn - Asesor de la Direccidn Administratrva
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LA SUSCRITA DIRECTORA JURÍDICA Y ADMINISTRATIVA DE LA 

SOCIEDAD CANAL REGIONAL DE TELEVISIÓN TEVEANDINA LTDA NIT 830.005.370-4 
 

 

CERTIFICA 

 

 
Que el señor, LUIS ZENEN AREVALO MANTILLA, identificado con número de cédula 88.288.668, prestó 

sus servicios al Canal Regional de Televisión Teveandina Ltda. – Canal TRECE, mediante el contrato de 

Prestación de Servicios que se relaciona a continuación:  
 

CONTRATO  
FECHA DE 

INICIO 

FECHA DE 

TERMINACIÓN 
OBJETO VALOR 

PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS 

N° 233-2020 

14-Feb-2020 14-Dic-2020 

Prestar sus servicios de manera autónoma 

e independiente como DISEÑADOR 

GRAFICO PARA EL COMPONENTE 

TRANSVERSAL DE COMUNICACION Y 

DIVULGACIÓN, en virtud del Convenio 

Interadministrativo No. 0000550 de 2020 

suscrito con el Fondo Unico de Tecnologías 

de la Información y las Comunicaciones - 

FONDO UNICO DE TIC.  

$ 52.000.000 

 
La presente certificación se expide a solicitud del interesado a los trece (13) días del mes de enero del año 
2021. 
 

Cordialmente,  

 
 

 
 

MARIA FERNANDA CARRILLO MÉNDEZ 
Directora Jurídica y Administrativa 

 
Elaboró: Carolina Ramírez  
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EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DEL CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA MANUFACTURA 

DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
 

HACE CONSTAR 
 
Que el señor(a) LUIS ZENEN AREVALO MANTILLA, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 88.288.668 de Los 
Patios, suscribió con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) identificada con el NIT. 899999034-1, los 
siguientes contratos de prestación de servicios personales regulados por la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública), modificada por la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y sus demás decretos 
o normas reglamentarias, como se describe a continuación: 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.2208038 del 1 de febrero de 2021 

Objeto: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como Diseñador Web, para la 
construcción y actualización de documentos de hipertexto, diseño de interfaces para 
contenidos web, creación de piezas gráficas y material de apoyo multimedia que se 
requieran en la implementación de los recursos educativos digitales de los programas en 
las diferentes modalidades de formación, de acuerdo con el modelo pedagógico del 
SENA, los lineamientos del SGIC y la normatividad vigente. 

Tiempo de ejecución: 327 días  

Inicio de Ejecución: 2 de febrero de 2021 

Terminación de Contrato: 30 de diciembre de 2021 

Estado del contrato Terminado 

Valor Total: $ 41.764.440 

Honorarios mensuales: $ 3.831.600 

Obligaciones especificas: 1. Realizar la propuesta visual y desarrollo de recursos gráficos necesarios para la 
diagramación de contenidos asociados a los componentes formativos de un programa de 
formación, asignados en el plan de trabajo mensual, atendiendo las orientaciones y 
lineamientos institucionales definidos.  
2. Elaboración de storyboard para la producción de recursos audiovisuales o interactivos 
asociados a un recurso educativo digital, asignados en el plan de trabajo mensual, 
atendiendo las orientaciones y lineamientos institucionales definidos.  
3. Realizar el diseño y montaje de recursos interactivos como infografías, presentaciones 
multimedia y actividades didácticas requeridas según el plan de trabajo mensual, 
atendiendo las orientaciones y lineamientos institucionales definidos.  
4. Elaborar el conjunto de piezas gráficas requeridas en la adecuación y montaje de un 
programa de formación en la plataforma LMS.  
5. Realizar la maquetación de contenidos en formato HTML asociados a un componente 
formativo en la plantilla de curso web, según propuesta gráfica aprobada. 
6. Realizar la producción de documentos PDF, libros electrónicos y/o plantillas de 
contenidos, atendiendo las orientaciones y lineamientos institucionales definidos.  
7. Realizar el diseño de diapositivas y material de apoyo requeridos para la produccion 
audiovisual de un recurso educativo digital.  
8. Resolver los requerimientos de ajustes que se determinen en la revisión de las piezas 
y recursos gráficos elaborados.  
9. Entregar los recursos gráficos y tareas asignadas dentro de los tiempos previstos en el 
cronograma de trabajo establecido por el responsable del equipo.  
10. Presentar informes de actividades y demás documentos requeridos, a fin de entregar 
avances de las responsabilidades asignadas en coherencia con el plan operativo 
establecido y los cronogramas de trabajo.  
11. Participar en las reuniones virtuales del equipo de diseño y desarrollo para la 
distribución y asignación de tareas.  
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12. Asistir a las reuniones y demás jornadas virtuales que se adelanten o sean requeridas 
desde la Dirección de Formación Profesional de la Dirección General. 

 
Se expide a solicitud del interesado, de acuerdo con la información registrada en la plataforma Secop II, a los doce (12) días 
del mes de enero de 2022. 

 
 
 
 

JUAN MANUEL CASTILLO CALDERÓN 
Subdirector del CIDM 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 



REPUBLU :A DE COLOMBIA

AERONAUTICA CIVIL
Unicad AfJrunlsInKIva Espeeol

LA SUSCRITA DIRECTORA ADMINISTRATIVA 
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL

NIT: (899.999.059-3)

CERTIFICA:

NOMBRE QUIEN EXPIDE LA 
CERTIFICACION:

ADRIANA MARiA GOMEZ CARO

2963561TELEFONO:

LUIS ZENEN AREVALO MANTILLA 
C C. 88.288.668CONTRATISTA:

NUMERO DE CONTRATO 21000168 H3 DE 2021

FECHA DE SUSCRIPCION: 22 DE ENERO DE 2021

MODALIDAD DEL 
CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

APOYAR AL GRUPO DE COMUNICACION Y PRENSA DE LA DIRECCION GENERAL PARA PROGRAMAR, 
ADMINISTRAR Y ACTUALIZAR CONTENIDOS DE LA PAGINA DE LA ENTIDAD, CUMPLIENDO CON 
REQUERIMIENTOS DE GOBIERNO.

OBJETODEL CONTRATO:

RASTA EL 31 DE DICIEMI3RE DE 2021PLAZO EJECUCION:

SETENTA Y UN MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($71,894,000). INCLUIDOS 
TODOS LOS TRIBUTOS A QUE RAYA LUGAR.VALOR DEL CONTRATO:

SEIS MILLONES CIENTO OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($6,180,000), INCLUIDOS TODOS LOS TRIBUTOS A QUE 
RAYA LUGAR.VALOR MENSUAL:

FECHA DE APROBACION DE 
GARANTIA:

27 DE ENERO DE 2021

COORDINADORA GRUPO DE COMUNICACION Y PRENSASUPERVISOR:

EN EJECUCIONESTADO ACTUAL:

Se expide a solicitud del interesado en Bogota D C., a los 16 dias del mes de abril de 2021. 
Direccion: Avenida Eldorado No. 103-15 piso 3.

ADRIANA MARIA GOMEZ CARO

Proyecki: Angie Palricia Hernandez - Conlralisla Grupo de Procesos Preconlracluales 
Reviso: Hernan Parra - Funcionario Grupo de Procesos Preconlraluales 
Vo.Bo.: Esther Vanegas Garcia - Coordinadora Grupo de Procesos Preconlraluales 
Reviso: Oscar Calderon - Asesor de la Direccion Adminislraliv



NOMBRE  QUIEN EXPIDE LA 
CERTIFICACIÓN:
TÉLEFONO:

CONTRATISTA:

NUMERO DE CONTRATO:

FECHA SUSCRIPCIÓN DEL 
CONTRATO:

MODALIDAD DEL CONTRATO:

OBJETO DEL  CONTRATO:

PLAZO INICIAL DE EJECUCIÓN:

VALOR INICIAL DEL CONTRATO:

FECHA DE APROBACIÓN DE 
GARANTÍA:

MODIFICATORIO 01:

SUPERVISOR:

ESTADO ACTUAL:

Proyectó:    Angie Patricia Hernández - Grupo de Procesos Precontractuales

Revisó:    Janeth Dayanes Polanias Soto- Coordinador Grupo Procesos Contractuales

OLGA ISABEL BUELVAS DICKSON
Directora Administrativa (E)

LUIS ZENEN AREVALO MANTILLA
C.C. 88.288.668

2963561

APOYAR A LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y RELACIONAMIENTO
INSTITUCIONAL EN LA ADMINISTRACION, PROGRAMACION, DISEÑO Y ACTUALIZACION DE
LA PAGINA WEB E INTRANET DE LA ENTIDAD, CUMPLIENDO CON LOS REQUERIMIENTOS
DE GOBIERNO DIGITAL.

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

22000367 H3 DE 2022

19 DE ENERO DE 2022

CERTIFICA:

LA  SUSCRITA DIRECTORA ADMINISTRATIVA 
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL 

NIT: (899.999.059-3)

OLGA ISABEL BUELVAS DICKSON

Se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., a los 15 días del mes de febrero de 2023.

HASTA EL 31 DE AGOSTO DE 2022

CUARENTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE
($49.440.000),  INCLUIDOS TODOS LOS IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR

JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y RELACIONAMIENTO
INSTITUCIONAL

TERMINADO

Dirección: Avenida Eldorado No. 103 - 15 piso 3.

21 DE ENERO DE 2022

PRÓRROGA HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 Y ADICIÓN POR LA SUMA DE
$24.720.000 QUEDANDO EL VALOR DEL CONTRATO POR LA SUMA DE $$74.160.000.



NOMBRE  QUIEN EXPIDE LA 
CERTIFICACIÓN:

TELÉFONO:

CONTRATISTA:

NÚMERO DE CONTRATO:

FECHA DE SUSCRIPCIÓN:
MODALIDAD DEL 
CONTRATO:

OBJETO DEL CONTRATO:

OBLIGACIONES:

PLAZO DE EJECUCIÓN:

VALOR DEL CONTRATO: 

FECHA DE APROBACIÓN DE 
GARANTÍA:

SUPERVISOR:

ESTADO ACTUAL:

Proyectó: Angie Hernandez  - Funcionaria Grupo Procesos  Pre Contractuales 

Reviso: Arturo Niño Zambrano - Abogado Grupo Procesos Contractuales

Dirección: Avenida El dorado No. 103 - 15 piso 3.

LA  SUSCRITA DIRECTORA ADMINISTRATIVA (E) 
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL 

NIT: (899.999.059-3)

SANDRA LILIANA GÓMEZ ACERO

Se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., el día 10 de enero de 2024

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

CIENTO DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE
($102.143.450,00) INCLUIDOS TODOS LOS IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR

JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y RELACIONAMIENTO INSTITUCIONAL

TERMINADO 

07 DE MARZO DE 2023

CERTIFICA:

1.SUPERVISAR Y LIDERAR LA ADMINISTRACIÓN, ACTUALIZACIÓN, MONITOREO Y POSICIONAMIENTO DEL SITIO WEB E INTRANET DE LA
AEROCIVIL.
2.APOYAR EL SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LAS POLÍTICAS DE GOBIERNO EN LÍNEA, EN LOS PROGRAMAS Y EN EL PORTAL WEB
E INTRANET DE LA AEROCIVIL.
3.PUBLICAR CONTENIDOS EN EL PORTAL WEB E INTRANET DE LA ENTIDAD, SEGÚN LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS POR LA OFICINA
ASESORA DE COMUNICACIONES Y RELACIONAMIENTO INSTITUCIONAL.
4.REALIZAR LA EDICIÓN OPORTUNA DE LOS MATERIALES AUDIOVISUALES SUMINISTRADOS PARA SU PUBLICACIÓN EN LAS
DIFERENTES SECCIONES DEL SITIO WEB/INTRANET, DE ACUERDO CON LAS INSTRUCCIONES DEL JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES Y RELACIONAMIENTO INSTITUCIONAL, DE LA AEROCIVIL.
6.ATENDER LOS REQUERIMIENTOS PARA NUEVOS DESARROLLOS DEL SITIO WEB E INTRANET DE LA ENTIDAD DE ACUERDO CON LAS
INSTRUCCIONES DEL JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y RELACIONAMIENTO INSTITUCIONAL Y LOS LINEAMIENTOS
DADOS POR LA ENTIDAD.
7.REPORTAR AL JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y RELACIONAMIENTO INSTITUCIONAL Y A LA SECRETARIA DE
TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN – TI LAS INCIDENCIAS FUNCIONALES DE ESTILO O EL INCUMPLIMIENTO DE LAS POLÍTICAS DE
GOBIERNO EN LÍNEA DEL PORTAL WEB Y/O DE LOS SITIOS WEB/INTRANET DE LA AEROCIVIL.
8.BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO Y ASESORÍA A LOS USUARIOS AUTORIZADOS QUE REALIZAN PUBLICACIONES EN EL PORTAL WEB O
INTRANET DE LA AEROCIVIL, EN CUANTO AL DISEÑO Y/O DISPOSICIÓN DE LOS CONTENIDOS PUBLICADOS.
9.HACER SEGUIMIENTO PERMANENTE DE LAS SECCIONES A CARGO DE LOS USUARIOS AUTORIZADOS QUE PUBLICAN CONTENIDO EN
EL SITIO WEB/INTRANET DE LA AEROCIVIL, EN ESPECIAL DE LAS PUBLICACIONES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO DE LEY.
11.PARTICIPAR EN REUNIONES PARA LA COORDINACIÓN DE LAS ACTIVIDADES QUE DESARROLLA LA OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES Y RELACIONAMIENTO INSTITUCIONAL.
13 APOYAR A LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y RELACIONAMIENTO INSTITUCIONAL EN EL DISEÑO DE PIEZAS GRÁFICAS
CUANDO SE REQUIERA.
13. APLICAR Y CUMPLIR CON LA NORMATIVIDAD INTERNA DE LA ENTIDAD, PROCESOS, PROCEDIMIENTOS, MANUALES Y APLICATIVOS
PARA EL BUEN DESARROLLO OPERATIVO DE SU TRABAJO
14. LAS DEMÁS QUE LE SEAN REQUERIDAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO Y QUE SE DERIVEN DEL OBJETO CONTRACTUAL.
15. MANTENER LOS PAGOS AL DÍA AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO DE
PRESTACIÓN DE SERVICIOS. 15, MANTENER LOS PAGOSAL DIA AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRALDURANTE LA EJECUCION
DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

LUIS ZENEN AREVALO MANTILLA
C.C: 88.288.668

2963561

APOYAR A LA OACRI EN LA CREACION MULTIMEDIA, ADMINISTRACION Y ACTUALIZACION DE LOS CANALES
WEB DE LA ENTIDAD

SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTIÓN

23000212 H3 DE 2023

06 DE MARZO DE 2023
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